Zatacznik nr 1
. do Zarzadzenia nr §
Nadlesniczego Nadlesnictwa ¥ obez
z dnia.16.01.2023r,
w sprawls zasad sprzedazy detalicznej drewna
_ w Nadlesnictwie Lobez
- (Zn. 8pr! ZG.D.800.1 .2023)

REGULAMIN SPRZEDAZY DETAL!CZNEJ DREWNA
W NADLESNICTWIE I’_OBEZ

: §1

Sprzeda‘f detaliczna drewna prowadzona jest na zasadach okreslonych:

1. Zarzqdzemem .nr 57 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnla 22"
wrzednia 2021r. (ZM.800.04.2021). - : :

2 Wytycznych Dyrektora Regionalnej Dyrekcp LasOw - Panstwowych W . Szczecmle
zawarte w plsmle z, dnia 03 stycznla 2023r. (EM. 805.1 2023)

§2

~llosc surowca przeznaczona do sprzedazy detalicznej okreslona jest odrebna pulq_
W rocznym plame sprzedazy drewna . _
) . : §3

Ceny poszczegolnych sortymentow drewna przeznaczonych do sprzedazy
_ detalicznej ustafane sq przez Nadlesmczego

§4

Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w Wyznaczonych punktach sprzedazy W
ktorych zamstalowana jest drukarka fiskalna. . .

.§ 5
Wyznacza sig punkty sprzedazy detalicznej i réwnoczesnie miejsca lnstaiacji kas

fdrukarki fiskalnej. w kancelariach lesnictw oraz drukarki fiskalnej w  biurze
Nadlesnlctwa Lobez zgodnle z wykazem okreslonym w tabell :

Lp. Punkt sprzedazy : Adres

1 Lesnlctwo Lobzany ' Lobzany 10 - . | 73-150 Lobez
2. Lednictwo Karwowo | Karwowo 11 ' 73150 tobez
3. | Lesnictwo Unimie ~ | Unimie5 73-150 tobez
14. | Leénictwo Orle QOrle 7 . 72-314 Radowo Male -
5. | Leénictwo Zwierzynek Zwierzyriek 3 73-155 Wegorzyno
8. Lesnictwo Zagorzyce | ul. Loznicka 17 73-150 Lobez
7. | Lesnictwo Bonin | Bonin32 - 73-150 Lobez
8: .| Le$nictwo Rogéwko ul. Loznicka. 17 - 73-150 tobez
| 9. | Lesnictwo Wegorzyno - Nowe Weggorzynko 7| 73-155 Wegorzyno
- 10. | Lesnictwo Ginawa Ginawa 1 | 73-155 Wegorzyno
11. | Lesénictwolnsko . |ul.Polnaé 73-140 Ihsko -

Strong



[12. Leéni_ctWo Storkowo TNdwe Wegorzynko 7| 73-155 Wegorzyno
13. | LeSnictwo Winniki Nowe Wegorzynko 7| 73-155 Wegorzyno
"1 14. | Nadleénictwo Lobez ul. Bema 15 73-150 Lobez
§6

. Lesniczy lub osoba zastepujgca prowadza w Lesnictwie sprzedaz detaliczng

drewnha wyfacznie przy zastosowaniu kasy {drukarki fiskalnej (rejestrujacej obrot
oraz kwoty podatku od towaréw i ustug VAT) —- na podstawne plsemhego

upowaznienia udzielonego przez Nadles$niczego.

. Sprzedaz detaliczna drewna odbywa sie w kazdg $rode, a w- uzasadnionych

przypadkach w innym dniu roboczym po uzyskamu zgody Nadlesnlczego [ub

Zastepcy Nadle$niczego. '

‘3. Sprzedaz  detaliczng prowadzi Iesniczy lub osoba zastepujaca w dnlu

wyznaczonym w godz. 7% do godz.12%.
. Wywdz drewna odbywa sig w terminie uzgodnlonym przez lesniczego lub osobe .
zastepujgcej: Drewno zakupione powinno by¢ wywiezione w ciagu 14 dni od

N zakupu. W przypadku losowym lesniczy moze przediuzyé termin o kolejne 14

dni. Wywobz drewna dokumentuje SIQ na orygmale asygnaty lub fakturze VAT
Nabywacy. :
. Zabrania . sig  sprzedazy drewna pochodzacego z nlelegalnych zrédet,
odebranego defraudantom z kradzlezy

§7
Rozliczame sprzedazy detahcznej w Iesmctwach

.- Upowazniony Iesn:czy lub osoba go zastepujaca prowadzap sprzedaz
detaliczng z terenu lednictwa po otrzymamu zaplaty w formle
1) gotowki, .

2) przedptaty na konto bankowe;

3) platnosci kartg ptatniczg “drukuje W dwoch egzemplarzach asygnatQ z
rejestratora z ktorych oryginat wraz z paragonem z kasy/ drukarki fiskalnej
wrgcza nabywcy towaru, a 2-gi egzemplarz. 'asygh’aty przekazuje do
siedziby nadlesnictwa celem rozllczema sie z dokumentow wychodza_cych z
rejestratora. : :

a) Asygnata _drukowana -z rej.estra-tora ]est. ‘drukiem sc:ls_’rego
zarachowania -i wykorzystywana jest jako dokument stuzzcy do

ewidencji rozchodu. Zgodnie z zarzgdzeniem .61/2019 DGLP - -

- Asygnata staje sig dokumentem na okaziciela. Dane nabywcy ( w tym .
adres i NIP) haleZy_ wprowadzi¢c w przypadku Zadania przez .
kupujgcego fakiury VAT. Asygnata sporzadzana jest podczas
sprzedazy w leénictwach w rejestratorze lesniczego. W sytuacjach

~ awarii rejestratora lub systemow informatycznych uniemozliwiajacych
WystaWIenla asygnaty lub w innych przypadkach zgodnie z decyzjg
kierownika jednostki organizacyjnej LP dopuszcza sig mozliwosé
recznego  sporzadzenia -asygnaty. | Asygnaty sporzadzane sg

~ indywidualnie dla kazdego kupujacego. W przypadku gdy wydanie
. towaru(produkty niedrzewne, lub uzytkowania ubocznego) nastepuje
wraz z chwilg ich sprzedazy nabywca otrzymuje dowdd sprzedazy w
postaci paragonu fiskalnego dopuszcza sig sporzadzenie asygnaty



zblorczej - -wspdlnego zestawienia transakcji w celu rozchodu
produktéw z magazynu. Lesnlczy sporzadza ja . - jako asyghate ‘ na
- okaziciela”
- b) oryginat paragonu ﬂskalnego jest dowodem sprzedazy detalicznej,
“drukowany kazdorazowo po przy;qcm gotdwki od osoby fizycznej nie
prowadzacej dziatalnosci za transakc;eg sprzedazy surowca.

2. Dowodem sprzedazy detallcznej jest orygmaJr paragonu flskalnego drukowany'
kazdorazowo po przyjeciu zapiaty za danqtransakc:je sprzedazy.
3. Rozbleznosm pomigdzy datg wystawienia asygnaty, a datq Wydruku paragonu '
© z kasy fiskalnej sa niedopuszczalne.
4. W przypadku sprzedazy na zasadzie przedpiaty ha rachunek bankowy
~ Nadlesnictwa BNP Paribas Nr 18 2030 0045 1110 0000 0053 6870 kupujacy
" na przelewie wm:en podaé nastgpujgce dane: imie i nazwisko kupujgcego
oraz nazwe lesnictwa w ktérym dokonuje nabycia drewna. Momentem zaptaty
jest wplyw $rodkéw na rachunek Nadle$nictwa. O dokonanej zaptacie
le$niczego informuje pracownik dziatu kmqgowosci Otrzymana informacja
jest podstawa do Wydrukowanla asygnaty wyb|erajqc sposob zap+aty przelew i
oraz wydaé paragon kupujqcemu : :
5. W przypadku dokonania przez nabywce p’ratnosm z uzymem Terminala —
wydruk potwierdzenia transakgji z terminala jest potwierdzeniem przyjecia -
zaptaty bezgotowkowe] dokonanej kartg -platnicza. Wydruk ten  stanowi
podstawe wydania kupujacemu paragonu z kasy fiskalne;. Wszystkie wydruki
z terminali po dokonanych operacjach winny byé po zakohczonym miesigcu
~ dostarczone do zespolu gospodarki drewnem i dofaczone do dokumentdw
~ sprzedazy, ktorych dotyczyta ptatnosc. Zaleca sig aby w dniu sprzedazy

informowa¢ kasjera nadlesmctwa o dokonanej transakql Za pomocq terminala -

platniczego. -

6. Przy odbiorze drewna [ Jego wywozie nabywca detahczny Jest obow:qzany -

obligatoryjnie do okazania zaréwno orygmalu asygnaty jak | paragonu
potmerdzamcego dokonanie zaptaty.
7. Dopuszcza sie dwie formy wydruku asygnaty z rejestratora tzw. pe’rna i
UProszczong,.
8. Asygnaty . podlegajg sprawdzenlu pod wngQdem merytorycznym oraz_
~ formaino- rachunkowym przez. pracownika zespotu gospodarki drewnem
zajmujacego sig sprzedaza, drewna. '
9. Odbiér gotowki od leéniczego, kasjer w S|ed2|b|e Nadlesmctwa kwituje
poprzez ‘wpisanie . na dowodme KP numeru ”ZestaWJema sprzedazy na'
podstawie paragondw”. : :
10.W momencie dokonywanej transakeji. zakupu kI:ent musi okreslic czy kupuje -
jako podatnik czy jako konsument.

11.W przypadku, gdy nabywca kupuje jako konsument po dokonanej zapiame_- '

otrzymuje paragon wraz z wydrukiem asygnaty ,nha okaziciela”. Nadle$nictwo
- nie ma obowiqzku wystawiania faktur takim nabywcom. Moze to jednak
uczyni¢ ‘na zqdanle kupujgcego, woéwezas otrzyma fakture tak jak dla
‘konsumentéw {j. bez NIP nabywcy. :
12.W przypadku zadania wystawienia faktury, Iesnlczy wprowadza do asygnaty
dane. nabywcy . imig i nazwisko oraz jego- adres. Faktura na Zzgdanie
nabywcy wystawiana jest w siedzibie Nadlesnictwa na podstawie



oryginalnego paragonu fiskalnego otrzymanego przez kupujacego. Kupujacy
musi uda¢ sig do siedziby Nadlesnictwa z paragonem. Wowczas otrzyma on
fakture, a oryginat paragonu pracownik zespotu gospodarki drewnem dotacza
do kopli faktury, ktora pozostaje w siedzibie jednostki.. |

13.Sprzedaz_detaliczna dokumentowana fakturg bedzie mozliwa wvﬁcznle na
podstawie paragondw zawierajgcych nr NIP nabywcy.

14. Jesli klient'nabywa towar jako podatnik wowczas kierowany Jest do siedziby
Nadlesnictwa by dokonat tam transakcii zakupu (preferowana forma zaptaty —-
przedptata na rachunek bankowy lub Karta platnicza) - na tej podstame

- otrzyma fakture jak dla podmiotu gospodarczego.

15.Faktury za sprzedane drewno wystawiane sg = wylacznie - w  biurze
Nadlesnictwa przez wyznaczonego zgodnle z zakresem oboqukow _
‘pracownika. : _

16, Sprzedajacy bezposredmo przed transferem do SILP powmlen poinformowad

- telefonicznie pracownika wystawiajgcego w nadiesnictwie- faktury o klientach -

. zadajacych faktur podajac dane adresowe. |

17. W powyzszym przypadku, jezeli sprzedajgcy jUZ wystawit paragon, kupUchy'

ma obowigzek dostarczy¢ wydrukowany paragon fiskalny zawierajacy NIP

~ nabywey dokumentujacy sprzedaz w leénictwie, do nadlesnictwa i przekazad

osobie wystaWIaja_cej fakture w celu do%qczenla do egzemp!arza faktury
pozostajacej w nadleénictwie, :

-18. W przypadku uszkodzenia - drukarki flskalnej b innej okollcznoscl

- uniemozliwiajacej rejestracje sprzedazy przy jej uzyciu - nie mozna
dokonywaé sprzedazy detaliczne] na rzecz osob fizycznych. Wowczas osoba
‘obsiugujaca kase poza siedziba - Nadlesnictwa - zobowigzana |jest
poinformowad klienta o mozliwoséci dokonania zakupu w-biurze Nadlesnictwa.

§: 8
Postepowame r 4 pobranq gotowkq _ _

1. Srodki ptatnicze pochodzace ze sprzedazy detalicznej winny byc Wp+acane do
kasy Nadlesnictwa w kazdy czwartek lub ostatm dznen roboczy mne&qca do
godz. 14.30 : :

2. Po przekroczeniu pogotowia kaSOWego osoba odpomedaana za sprzedaz

, winna bezzwlocznie rozliczyé sig ze sprzedazy. : :

3. Osoba upowazniona do sprzedazy ponosi pefng odpowiedzialnosé materiaing
za pobrang gotowke oraz dokumenty sprzedazy sporzadzone w rejestratorze
oraz w kasie/drukarce fiskalnej.

4. Bezwzglednie sprzedaja_cy (pomimo nie osqumqma - kwoty pogotowia
kasowego rozllczema sig z gotowkl) ha koniec kazdego missiaca jest
zobowigzany do- rozliczenia sig z dokumentow rozchodowych oraz wp’raty'
gotowki do kasy Nadlesnictwa.:

5. Odprowadzenie gotowki nastquJe rowniez na kazde wezwanie przefozonego

~ lub giéwnego ksiggowego. : :

_§gl

Obowiazki osoby obstugujacej kase fiskéinq (rejestrujaca) w leénictwie



1. Do ohowiazkdw osoby obstugujacej kase/drukarkg fiskalng nalezy:

1) - przyjmowanie zapiaty - za dokonane transakcje sprzedazy (Iesnlczy lub
0soba go zastgpujaca) , . :

2} wydawanie orygmalnego paragonu f|skalnego bezposrednlo do ra_k-
nabywcy w momencie dokonywania sprzedazy,

3) prowadzenie eW|denc:J| korekt, w ktérej powinny byé zamsywane wszelkie
zdarzenia zwigzane z korekta obrotu tj. bledy, zwroty towarow Ewidencja
korekt podlega kontroli przez pracownika ksiegowosci zaijchego sie
rozliczeniem podatku od towardw i ustug VAT.

4) wystawianie asygnat, ktdre stanowia dla nabywcow dokument do wydama
zakupionych przez nich produktow,

5) transfer danych dotyczacy sprzedazy detallcznej do siedziby

Nadlesnictwa winien byé dokonywany w tym samym dniu, w ktorym .

_nastapita sprzedaz po zakonczeniu sprzedazy. Transferowane do SILP
winny by¢é asygnaty dotyczqce sprz_edazy detalicznej stanowiace
,zestawienie sprzedazy paragonowej” i na po'ds-t'awie dobowego raportu
fiskalnego, : : _
8) rozliczanie sie w siedzibie Nadlesnlctwa b4 dokumentow rozchodowyc:h :
oraz Z pobrangj gotowkl ze sprzedazy detaliczne,
7} Drukowanie : :
a)dobowych raportow ﬂskalnych -~ po zakonczeniu sprzedazy za dany
dzien, nie poznlej niz przed dokonamem pierwszej Sprzedazy w dniu
- nastgpnym,
bymiesiecznych’ raportow fi skalnych po zakonczemu sprzedazy za dany
~ miesigg, :
8} rozliczanie sig z asygnat i raportow dobowych zgodnle z wygenerowanq
historig pracy; _
9) niezwloczne dostarczanie do blura Nadlesnictwa kopu m|e8|chnych
raportow fiskalnych (wydruk po zakonhczeniu m—ca)

- §10

1. Informacja o sprzedazy detaliczne] drewna w leénictwie wraz z
obowigzujgcymi cenami powmna byé umleszczona na tabhcy informacyjnej
lesnictwa. : :

2. Kupujagy pownmen byc mformowany 0 zasadach sprzedazy detallcznej i
zasadach rozpatrywania reklamacji oboma,zwqcych w hadlesnictwie. '

3. W sprawach nieuregulowanych w ninigjszym Regulaminie zastosowame
znajduja przepisy Kodeksu cywnnego i inne oboma_zumce przeplsy W tym
zakresie. :

"_§11

Nadlesnictwo informuje, Ze zasady dotyczace zbierania i przetwarzania danych

zwigzanych ze sprzedaza detaliczng w zwigzku z realizacja z art. 13
 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob 'fizycznych w zwigzKu z przetwarzaniem danych
osobowych i 'w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia



dyrektywy 95/46/WE zawiera zatacznik nr 1 do Regulaminu Sprzedazy Detalicznej
Drewna w Nadlesnictwie Lobez.

§12

Kazde odstepstwo od przedstawionych zasad wymaga akceptacji Nadlesniczego.

ZATWIERDZAM:




Zatgeznlk ni 1
do Regulaminy Sprzedazy

Detallozng| Drewna w Madlesnictwle Lobez

 Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
Szanownl Panstwo! -
Nadlesniczy Nadlasnictwa Lobez przywigzuje szczegding wage do poszanowania Pafistwa prywainosel oraz doklada Wszelkmh staran,
by zapewni¢ bezpleczeristwo danych osobowych, przetwarzanych w zwigzku z realizowanymi przez siebie zadaniami. Przetwarzanic
Panstwa danych oscbowych odbywa sig zgodnie z obowigzujaoymi w tym zakresie przepisami, w szczegdinoéciz Rozparzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnla 2016 r. w sprawle ochrony osdb.fizyczaych w zwigzku z’
przetWarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/48/WE (Dz. Urz, UE L
119z 4 maja 2016 r, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja 2018 r, str. 2) nazywanego, dalej RODO,

Administrator danych osobowych '

- Administratorem danych osobowych przetwarzanych przez Nadiagnictwo jest Nadleémczy Nadlesmc’cwa tobez z siedziba w tobzie

przy ul. Bema 18, 73-150 Lobez, tel.: +48 913974063, adres e- mail lobez@szczecm lasy. gov. pl {dalsj jako: Adm:nlstrator)

Inspektor Danych Osobowych '

Admiristrator wyznaczyl lnsggktora Ochrony Danych pania Karoling Kaczmarek; w sprawach dotyczapych przetwarzania danych

osobowych mozna skontaktowaé sig za posrednictwam poczly elektronicznej pod adresem rodo@szczecm lasy.gov, pl Iub telefomczme

+48 91 432 87 12

Cel w jakim przetwarzamy Panstwa dane osobowe i podstawa prawna takiego przetwarzania

Administrator przetwarza gane osobowe w nastepujacych celach:

a) wypelnienia obowigzkéw prawnyeh ciazacych na Administratorze wynikajacych z przeprsbw regulujacych dziatalnoéé Panshuowego
Gospodarstwa Lednego Lasy Pafstwows, przede wszystkim ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, ustawy z dnia 3-lutego
1995, © ochronie gruntéw reinych i lesnych, ustawy z dnia 14 cZerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwlen publicznych; ogélng podstawg prawna takiego przetwarzania jest art, 6 ust. 1 lit. ¢ RCDO:

b) -realizacjl zadan w interssie publicznym, w szczegblnosci polegajacych na udzielaniu informagcii publicZnej { w rozumieniu ustawy z

_ dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dosigpie do informagji publicznej) oraz irfermacji o drodewisku (w rozumieniu ustawy z dnfa 3 pazdziemika
2008 r. o udostgpnianiu informacii o srodowiskyu i jego ochronie, udziale spoleczenfistwa w ochronie srodowiska oraz o acenach
oddzialywania na $rodowisko); ogéing podstawa prawna takiego przetwarzania jest art. 6 ust.1 lit. e RODO; |

¢) * podigcia dziatan zmierzajacych do zawarcla umowy oraz realizacjl zawarte] umowy; podstawa prawng takiego przetwarzama Jest art

. Gust. 1lit. b RODO;

d) dochodzenia roszczen i obrony przed ewentualnyw roszczeniami zquzanyml z zawarta, umowsg, lub z uchyleniem sie od je] zawarcia
oraz dochodzenia roszezef i obrony przed ewentualnym| roszczeniami wynikajacymi z praw i obowigzkdw Administratora; ogding
podstawe prawna takiego przetwarzania stanowi art. 6 ust. 1 lit, f RODO;

a) administracii wewnetrznej jednostki organizacyjnej Administratora, w tym utrzymanla mffastruktury, statystyh i raportowania
wewnatrznago (art. 6 ust, 1 lit. f RODQ);

fiy dzatalnosci edukacyinej | promocyjnej {art. 6 ust. 1 lit. T, art. 6 ust. 1 lit. a RODO}; _ ' T

‘g)  w innych celach realizowanych w oparciu o udzielong przez Panhstwa zgode na przetwarzanie danych osobowych — art. 6 ust, 1 ht a
RODGC. .

W przypadkach w ktorych przetwarzame danych odbywa sig na podstaW|e zgody (art. 8 ust. lit. a RODQ) csoble, ktéra udzislita zgody _

przystuguje prawo do jei COntQCIa w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie ma wplywu na zgodnosé z prawem przetwarzania danych,

ktdrego dokonano przed jgj cofnigciem; by cofnap zgode nalezy skontaktowat sie z Administratorem za posredn[ctwem podanych wyze]

danych kontaktowych. . '

Odbiorcami danych oscbowych, moga, byc organy publiczne craz podmioty, z kidnymi Admlnlstrator zawart umowQ nowlerzenia w zakresm'

archiwizacji, ustug serwisowych i innych dziatan mezqunych w celu reallzacp zadan wlasnych. .

Okres przechowywania danych _ .

Dane osobowe sg przechowywarnie:

a) w sytuacjl, w kidrej przetwarzame danych osabowychr odbywa er na podstawie przeplsow prawa, przez ckras wynlkajqcy z przeplsow .
szCzegoinych;

by przez okres hiezbadny do realizacii zawarte] umowy, a .nastepnie przdz okres konieczny dla zahezpieczenia dochodzenla

ewentualnych roszczen oraz spelnienia chowigzkdw wynikajacych z przepisow prawa w zquku z zawartg umows;

¢) w przypadku cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych lub ztozenia Sprzemwu —do momentu odpcwmdnlo wycofama
zgody lub Ziozenia sprzeciwu.

Prawa oséb, ktétych dane przetwarzamy

W zwigzky z przetwarzaniem danych osobowych, osobie, kidrej dane- dotyczaJ przyslugu;e prawo zqdama od Admmlstratora dostqu do

swoich danych (art. 15-RODQ), ich sprostowania {art. 16 RODOQ), usunlqcia danych {art. 17 RODO), ograniczenia przetwarzama danych

(art, 18 RODO), przenoszenia danych art, 20 RODOY), wniasienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO}.

Powyzsze prawa maga, ulegad ograniczeniu na podstawm przepisdw krajowych lub Unii Europejskiej.

Podanie danych osobowych jest:” _ _

a)  obowigzkowe w przypadkach, gdy przepis. prawa tak stanowi;

b) dobrowalne, jezeli dotyczy udzislenia zgody na przetwarzame danych osobowych;

c) dobrowalne, jezeli jest ono warunkiem zawarcia umowy | spetnienfa wymogodw wynikajacych z przepisow prawa; niepodanie tych
danych oschowych skutkuje brakiem moziiwosci zawarcia umowy | realizaci obowigzkow, ktérym podlega Administrator;

Osobie, ktéi’éj dane dotyczg, przys{uguje prawo whiegsienia skargi do Prezesa Urzedu Qchrony Danyc'h Osbbowych wniegienia skargi do
Prezes UQDO (na adres Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 183 Warszawa} bedacego organem nadzorczym w
rozumieniu pI’ZGpISOW o ochrome danych osobowych _

...................................................................................

. {datai czytelny podpis Nabywcy drewna)






